APENDICE N.° 119-A — II SERIE — N.° 246 — 23 de Outubro de 2001 27

6 — A Camara Municipal organizard processos individuais com-
postos pelos seguintes elementos:

a) Requerimento de candidatura;

b) Planta de localizagao do imével;

¢) Fotografia do imével;

d) Memdria descritiva das obras a executar e respectiva listagem;

e) Documento comprovativo da propriedade ou posse do imdvel
ou autorizacao do respectivo proprietério;

f) Declaragao do IRS;

g) Projecto aprovado pela Camara Municipal, quando neces-
sério;

h) Tipo, quantidades e valor global dos apoios concedidos por
cada agregado familiar.

7 — As juntas de freguesia da drea do municipio poderao também
receber e organizar, nas condicoes do presente Regulamento, os pro-
cessos dos interessados, sobre os mesmos emitindo o seu parecer,
remetendo-os para a andlise e decisdo da Comissao de Anadlise.

8 — Um técnico da Camara Municipal fiscalizard as obras e os
apoios concedidos serao disponibilizados a medida do bom andamento
das mesmas, em funcao do prazo de execugdo previsto.

9 — Os casos omissos serdo decididos por deliberacao da Camara
Municipal.

10 — Os beneficiarios ndo poderao candidatar-se mais de uma vez
para o mesmo tipo de intervencdo no prazo minimo de cinco anos.

11— A Comissao de Analise dos processos terd a seguinte
constituicao:

a) Presidente da Camara Municipal das Lajes do Pico;

b) Vereador com competéncia delegada para superintender a
Divisao de Obras;

¢) Técnicos do Servico de Acgdo Social que exercem fungoes
no concelho e cuja area de trabalho corresponda a area dos
processos em analise;

d) Os presidentes das juntas de freguesia a que os processos
em analise respeitem:

Sempre que esteja em causa a andlise de processos respeitantes
a familiares de algum dos membros da Comissdo de Andlise, este
fica impedido de participar na apreciagao e decisao.

Em caso de empate na votacdo, o presidente da Camara exercera
o voto de qualidade.

12 — Os beneficidrios ficam obrigados a assinar a declaracdo de
compromisso em anexo ao presente Regulamento e que dele faz parte
integrante.

13 — Prazos de candidatura—em cada ano civil existirao dois
periodos de candidatura correspondentes aos meses de Junho e
Novembro.

14 — Em cada um dos periodos sera utilizada metade da dotagdo
orcamental prevista, sem prejuizo do disposto nos n.* 4 e 5.

15 — O presente Regulamento entra em vigor 10 dias apds a sua
publicacao nos termos legais.

Declaraciao de compromisso

(a que se reporta a clausula n.° 12)

F..., abaixo assinado, declara, por este meio, para os devidos e
legais efeitos, sob compromisso de honra, que retne todas as con-
dicoes, de facto e de direito, previstas no Regulamento dos Apoios
em Materiais de Construgdo para Habitacdo dos Agregados Familiares
Carenciados do municipio das Lajes do Pico para poder beneficiar
dos apoios nele contemplados, obrigando-se, por esta forma, a res-
peitar integralmente todas as condicoes no mesmo Regulamento esta-
belecidas para a percepcdo do apoio requerido.

(Data e assinatura.)

Edital n.° 418-E/2001 (2.2 série) — AP. — Sistema de controlo
interno. — Claudio José Gomes Lopes, presidente da Camara Muni-
cipal das Lajes do Pico, faz saber e torna publico que, no uso da
competéncia que lhe confere a alinea u) do n.° 1 do artigo 68.° da
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, cumprida a fase de inquérito
publico prevista na lei, a Assembleia Municipal das Lajes do Pico,
em sessdo de 28 de Setembro de 2001, deliberou aprovar o sistema
de controlo interno, que entrard em vigor em simultineo com o
POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais e
apos a sua publicacao no Didrio da Repuiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais ptblicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Sistema de controlo interno

Preambulo

I

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, consubs-
tancia a reforma da administracao financeira e das contas publicas
no sector da administracao autarquica, tendo em vista o facto de
se tornar indispensavel o conhecimento integral e rigoroso da com-
posicdo do patriménio autarquico para que seja possivel maximizar
o seu contributo para o desenvolvimento das diversas localidades.

Como se conclui da leitura do preambulo do citado diploma legal,
o principal objectivo do POCAL ¢ a criacdo de condigdes para a
integragao consistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de
custos numa contabilidade publica moderna, que constitua um ins-
trumento fundamental de apoio a gestao das autarquias locais.

E isto, por forma a permitir o controlo financeiro e a disponi-
bilizagdo de informacao para os 6rgaos autarquicos, o estabelecimento
de regras e procedimentos especificos para a execugao orcamental
e modificacdo dos documentos previsionais, uma execucao orgamental
que tera em consideracdo os principios da mais racional utilizagao
das dotagoes e da melhor gestdo de tesouraria, uma melhor unifor-
mizagao de critérios de previsdo, a obtencao expedita dos elementos
indispensaveis ao calculo dos agregados relevantes da contabilidade
nacional e a disponibilizacdo de informagao sobre a situagao patri-
monial de cada autarquia local.

II

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto 1 passa,
necessariamente, pela implementacao do sistema de controlo interno.
Tal como consta do diploma, em execucao do que se estabelece no
presente normativo, os métodos e procedimentos de controlo visam
os seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita
a elaboragéao, execucdo e modificacdo dos documentos pre-
visionais, a elaboracao das demonstragdes financeiras e ao
sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberacdes dos 6rgaos e das decisdes
dos respectivos titulares;

¢) A salvaguarda do patriménio;

d) A aprovacio e controlo de documentos;

e) A exactidao e integridade dos registos contabilisticos e, bem
assim, a garantia da fiabilidade da informagao produzida;

f) O incremento da eficiéncia das operacoes;

g) A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos limites
legais a assuncdo de encargos;

h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informaticos;

i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados
publicos;

J) O registo oportuno das operacdes pela quantia correcta, nos
documentos e livros apropriados e no periodo contabilistico
a que respeitam, de acordo com as decisoes de gestdo e no
respeito das normas legais. O sistema de controlo interno,
que constitui uma das grandes inovacdes do POCAL, devera
englobar o plano de organizagao, politicas, métodos e pro-
cedimentos de controlo, bem como todos os demais métodos
e procedimentos susceptiveis de contribuir para assegurar o
desenvolvimento das actividades de forma ordenada e efi-
ciente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencao e
detecgao de situagoes de ilegalidade, fraude e erro, a exactidao
e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagao
oportuna de informacao financeira fiavel.

III

A elaboraciao de um tal documento carece de um estudo e desen-
volvimento profundos, por forma a abarcar todos os aspectos que
no mesmo devem ser tratados.

Porém, tornando-se necessario implementar, desde j4, um conjunto
de regras essenciais, apresenta-se agora um documento, apenas e so,
o estritamente indispensavel sistema de controlo interno, reservando,
para tratamento futuro, as demais matérias que devem ser englobadas
na estrutura organica, inter-relacionando os actos administrativos de
varios servi¢os em sequéncias logicas e eficazes.
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CAPITULO I
Disposicoes gerais

Artigo 1.°

O presente sistema de controlo interno visa estabelecer um conjunto
de regras definidoras de politicas e procedimentos de controlo que
permitem assegurar o desenvolvimento das actividades atinentes a
evolugao patrimonial, de forma ordenada e eficiente, incluindo a sal-
vaguarda dos activos, a prevencao e detecgdo de situagdes de ile-
galidade, fraude e erro, a exactidao e a integridade dos registos con-
tabilisticos e a preparagdo oportuna de informacao financeira fiavel.

Artigo 2.°

O presente sistema € aplicével a todos os servicos da autarquia.

Artigo 3.°

Compete as divisoes municipais e, na auséncia das mesmas, as sec-
¢oes implementar o cumprimento das normas definidas no presente
sistema e os preceitos legais em vigor.

Artigo 4.°

1 — A divisao administrativa e financeira reunird contributos das
respectivas secgdes decorrentes da aplicagdo das presentes normas,
nas suas atribuigdes de acompanhamento e avaliagdo permanente do
presente sistema.

2 — Aqueles contributos sustentardo a proposta de revisdo e actua-
lizacdo que a divisdo administrativa e financeira remeterd a apreciagao
da presidéncia, pelo menos, de dois em dois anos, que, se assim o
entender, submeterd a decisao do 6rgao executivo.

CAPITULO I1

Principios e regras

Artigo 5.°

Na elaboracao e execucao do orcamento das autarquias locais
devem ser seguidos os seguintes principios or¢amentais:

a) Principio da independéncia — a elaboracao, aprovagao e exe-
cugao do orcamento das autarquias locais € independente
do Orgamento do Estado;

Principio da anualidade — os montantes previstos no orca-

mento sao anuais, coincidindo o ano econdémico com o ano

civil;

Principio da unidade — o orcamento das autarquias locais

é unico;

Principio da universalidade — o orcamento compreende

todas as despesas e receitas;

e) Principio do equilibrio — o orgamento prevé os recursos
necessarios para cobrir todas as despesas, ¢ as receitas cor-
rentes devem ser pelo menos iguais a despesas correntes;

f) Principio da especificacdo — o or¢amento discrimina suficien-

temente toda as despesas e receitas nele previstas;

Principio de ndo consignagdo — o produto de quaisquer recei-

tas nao pode ser afecto a cobertura de determinadas despesas,

salvo quando essa afectacao for permitida por lei;

Principio da nédo consignagdo — todas as despesas e receitas

sao inscritas pela sua importéncia integral, sem deducoes de

qualquer natureza.
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Artigo 6.°

A aplicacao dos principios contabilisticos fundamentais a seguir
formulados deve conduzir a obtengao de uma imagem verdadeira
e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da execucao

orcamental da entidade:

a) Principio da entidade contabilistica — constitui entidade con-
tabilistica todo o ente publico ou de direito privado que esteja
obrigado a elaborar e apresentar contas de acordo com o
presente plano. Quando as estruturas organizativas e as neces-
sidades globais de gestdao e informacdo o requeiram, podem
ser criadas subentidades contabilisticas, desde que esteja devi-
damente assegurada a coordenacdo com o sistema central;
Principio da continuidade — considera-se que a entidade
opera continuadamente, com duragao ilimitada;

Principio da consisténcia — considera-se que a entidade nao
altera as suas politicas contabilisticas de um exercicio para

b

~

Cc

~

o outro. Se o fizer e a alteragao tiver efeitos materialmente
relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo
as demonstragoes financeiras;

Principio da especializacdo (ou do acréscimo) — os proveitos
e os custos sao reconhecidos quando obtidos ou incorridos,
independentemente do seu recebimento ou pagamento,
devendo incluir-se nas demonstracoes financeiras dos perio-
dos a que respeitem;

Principio do custo histérico — os registos contabilisticos
devem basear-se em custos de aquisicao ou de producao;
f) Principio da prudéncia — significa que é possivel integrar nas
contas um grau de precaucao ao fazer as estimativas exigidas
em condicoes de incerteza sem, contudo, permitir a criagao
de reservas ocultas ou provisdes excessivas ou a deliberada
quantificacao de activos e proveitos por defeito ou de passivos
€ custos por excesso;

Principio da materialidade — as demonstragoes financeiras
devem evidenciar todos os elementos que sejam relevantes
e que possam afectar avaliagoes ou decisoes dos 6rgaos das
autarquias locais e dos interesses em geral;

Principio da ndo compensa¢ao — os elementos das rubricas
do activo e do passivo (balango), dos custos e perdas e de
proveitos e ganhos (demonstragdes de resultados) sao apre-
sentados em separado, nao podendo ser compensados.
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Artigo 7.°

A elaboragao do or¢amento, das autarquias locais deve obedecer
as seguintes regras previsionais:

a) As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a ins-
crever no orgamento, que possuam registos historicos relativos
aos ultimos 24 meses nao podem ser superiores a média arit-
mética das cobrangas efectuadas nos ultimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragao;

b) Asimportancias relativas as transferéncias correntes e de capi-
tal s6 podem ser consideradas no orcamento em conformidade
com a efectiva atribuicao pela entidade competente;

¢) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, as importancias
relativas as transferéncias financeiras, a titulo de reparticao
dos recursos publicos do Orcamento do Estado, a considerar
no orcamento aprovado, devem ser as constantes do Orca-
mento do Estado em vigor até a publicacdo do Orcamento
do Estado para o ano a que ele respeita;

d) As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser con-
sideradas no or¢amento depois da sua contratacio, indepen-
dentemente da eficacia do respectivo contrato;

e) Asimportancias previstas para despesas com o pessoal devem
ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do quadro,
requisitado e em comissdo de servi¢o ou contratado a termo
certo, bem como aquele cujos contratos ou abertura de con-
curso para ingresso ou acesso estejam devidamente aprovados
no momento da elaboracao do orcamento;

f) No orcamento inicial, as importéncias a considerar nas rubri-
cas «Remuneragdo de pessoal» devem corresponder a tabela
de vencimentos em vigor.

Artigo 8.°

Na execucao do orcamento das autarquias locais devem ser res-
peitados os seguintes principios e regras:

a) As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem
sido objecto de inscricio orcamental adequada;

b) A cobrancga de receitas pode, no entanto, ser efectuada para
além dos valores inscritos no orcamento;

c) As receitas liquidadas e nao cobradas até 31 de Dezembro
devem ser contabilizadas pelas correspondentes rubricas do
orcamento do ano em que a cobranca se efectuar;

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas
e pagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas
no orcamento e com dotagao igual ou superior ao cabimento
€ a0 compromisso, respectivamente;

e) As dotacoes orcamentais da despesa constituem o limite
maximo a utilizar na sua realizacao;

f) As despesas a realizar com a compensacdo em receitas legal-
mente consignadas podem ser autorizadas até a concorréncia
das importancias arrecadadas;

g) As ordens de pagamento de despesas caducam em 31 de
Dezembro do ano a que respeitam, devendo o pagamento
dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa
data ser processado por conta das verbas adequadas do orga-
mento que estiver em vigor no momento em que se proceda
ao seu pagamento;

h) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos
na alinea g) no prazo improrrogavel de trés anos a contar
de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito;
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i) Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea ante-
rior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os encargos, assu-
midos e ndo pagos, sempre que nao seja imputavel ao credor
arazao do nao pagamento.

CAPITULO III
Disponibilidades
Artigo 9.°

1 — A importancia em numerario existente em caixa na tesouraria
no momento do seu encerramento diario nao deve ultrapassar o valor
de 5% das despesas correntes inscritas no orcamento da autarquia,
respeitando-se um minimo de 200 0008.

2 — Em consequéncia do disposto no nimero anterior, dever-se-a
promover uma aplicacdo segura dos valores ociosos, competindo ao
chefe da Divisao Administrativa e Financeira decidir sobre a forma
de aplicagao, segundo orientacao da presidéncia.

Artigo 10.°

1 — Compete ao presidente da Camara submeter a apreciacao do
orgao executivo a decisao de abrir contas bancarias tituladas pela
autarquia.

2 — A movimentacao das contas bancarias tituladas pela autarquia
¢é feita, simultaneamente, pelo tesoureiro ou seu substituto legal e
pelo presidente da Camara ou vereador com competéncia delegada.

Artigo 11.°

Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por cheque,
transferéncia bancaria, cheque ou dinheiro, em funcdo do montante
a pagar.

Artigo 12.°

Os cheques serdao emitidos na tesouraria e apensos a respectiva
ordem de pagamento, apés serem devidamente subscritos pelo pre-
sidente da Camara ou pelo vereador com competéncia delegada e
pelo tesoureiro ou seu substituto legal.

Artigo 13.°

1— Os cheques ndo preenchidos estao a guarda do tesoureiro.

2 — Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissao
serao arquivados sequencialmente pela tesouraria, apds inutilizagao
das assinaturas, quando as houver.

Artigo 14.°

1 — A cobranca de receitas municipais por entidades diversas do
tesoureiro carece de autorizacao da presidéncia e ¢é efectuada através
da emissao de documentos de receita, com numeragio sequencial,
que indiquem o servigo de cobranca.

2 — Todos os documentos de receita e despesa, devidamente nume-
rados e sequenciais, serdo fornecidos diariamente a Seccdo de Con-
tabilidade, a qual procederd a respectiva conferéncia e arquivamento.

3 — As receitas cobradas nos termos do n.° 1 do presente artigo
deverao dar entrada na tesouraria no final do préprio dia da cobranca,
através da competente guia de receita emitida pelo servico recebedor.

Artigo 15.°

1 — A tesouraria manterd permanentemente actualizadas as con-
tas-correntes referentes a todas as instituicOes bancérias onde se
encontrem contas abertas em nome desta autarquia.

2 — A Seccao de Contabilidade fard uma reconciliacdo bancaria
no ultimo dia de cada més, através de um funcionario designado
rotativamente para o efeito pelo chefe da Divisao Administrativa e
Financeira, que nao se encontre afecto a tesouraria nem tenha acesso
as respectivas contas-correntes.

3 — Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagdes bancarias,
estas sdao averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se justificar,
mediante despacho da presidéncia, a inserir em informagao da Divisdo
Administrativa e Financeira com os adequados fundamentos.

Artigo 16.°

Apbs a reconciliagdo bancaria, a Secgdo de Contabilidade analisa
a validade dos cheques em transito, promovendo o respectivo can-
celamento, junto da instituicdo bancaria, nas situagdes que o justi-
fiquem, efectuando os necessérios registos contabilisticos de regu-
larizagao.
Artigo 17.°

Na primeira reunido de cada mandato, a Camara Municipal definira
quais as receitas que devem ser objecto de cobranca virtual.

Artigo 18.°

O estado da responsabilidade do tesoureiro pelos fundos, montantes
e documentos entregues a sua guarda € verificado, na presenca daquele
ou do seu substituto, através de contagem fisica do numerario e docu-
mentos sob a sua responsabilidade, a realizar pelos funcionarios que
para o efeito forem designados pelo chefe de Divisao Administrativa
e Financeira, nas seguintes situagdes:

1) Trimestralmente, em dia a fixar pelo chefe de Divisao Admi-
nistrativa e Financeira, aleatoriamente e sem aviso prévio;

2) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

3) No final e no inicio do mandato do drgao executivo eleito
ou do 6rgdo que o substitui, no caso de aquele ter sido
dissolvido;

4) Quando for substituido o tesoureiro.

Artigo 19.°

1 — Sao lavrados termos da contagem dos montantes sob a res-
ponsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente da Camara ou seu substituto legal,
pelo chefe de Divisdo Administrativa e Financeira e pelo tesoureiro,
no final e no inicio do mandato do 6rgao executivo.

2 — Em caso de substituicao do tesoureiro, os termos da contagem
serao assinados igualmente pelo tesoureiro cessante.

Artigo 20.°

1 — Para efeitos de controlo de tesouraria € do endividamento,
sao obtidos junto das institui¢oes de crédito extractos de todas as
contas de que a autarquia local € titular.

2 — Sempre que surjam alteracoes ao montante de endividamento,
a Divisdo Administrativa e Financeira apresentard relatorio que ana-
lise a sua situaca@o, tendo em atengao os limites fixados no artigo 24.°
da Lei das Finangas Locais.

Artigo 21.°

1 — O tesoureiro responde directamente perante o 6rgao executivo
pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas e os outros
funciondrios e agentes em servico na tesouraria respondem perante
o respectivo tesoureiro pelos seus actos e omissoes que se traduzem
em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza.

2 — Para efeitos do previsto no nimero anterior, o tesoureiro deve
estabelecer um sistema de apuramento diario de contas relativo a
cada caixa, transmitindo as ocorréncias ao chefe de Divisao da Admi-
nistrativa e Financeira.

Artigo 22.°

1— O tesoureiro ¢ responsavel pelo rigoroso funcionamento da
tesouraria, nos seus diversos aspectos.

2 — A responsabilidade do tesoureiro cessa no caso de os factos
apurados nédo lhe serem imputéveis e nao estivessem ao alcance do
seu conhecimento.

Artigo 23.°

Sempre que, no ambito das ac¢des inspectivas, se realize a contagem
dos montantes sob responsabilidade do tesoureiro, o presidente do
orgao executivo ou seu substituto legal, mediante requisi¢do do ins-
pector ou do inquiridor, dard instrucoes as instituicoes de crédito
para que fornecam directamente aquele todos os elementos de que
necessite para o exercicio das suas fungoes.

CAPITULO IV

Contas de terceiros

Artigo 24.°

As compras sdo promovidas pela Sec¢do de Aprovisionamento e
Patriménio, com base em requisi¢do externa ou contrato, apds veri-
ficagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente
em matéria de realizacao de despesas publicas com aquisi¢ao de bens
€ servigos.

Artigo 25.°

1— A entrega de bens € feita na sec¢do indicada no processo de
aquisi¢do, onde se procede a conferéncia fisica, qualitativa e quan-
titativa, confrontando-se com as respectivas guias de remessa e requi-
sicdo externa, na qual € aposto um carimbo de «Conferido» e
«Recebido».

2 — Os documentos referidos no nimero anterior sao remetidos
a Seccgdo de Aprovisionamento e Patriménio, que, sendo o caso, pro-
movera a actualizacdo das existéncias.
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Artigo 26.°

1 — Na Seccdo de Aprovisionamento e Patrimdnio sdo conferidas
as facturas com a guia de remessa e a requisicao externa.
2—Uma vez que a situacao se encontre perfeitamente regula-
rizada, as facturas sao remetidas a Seccao de Contabilidade, devi-
damente informadas, a fim de serem emitidas as ordens de pagamento
respectivas.
Artigo 27.°

No final de cada més, serd feita reconciliacdo entre os extractos
de conta-corrente dos clientes e dos fornecedores com as respectivas
contas da autarquia, pelo funcionario designado pelo chefe de Divisao
Administrativa e Financeira.

Artigo 28.°

Caso existam facturas recebidas com mais de uma via, é aposto
nas copias, de forma clara e evidente, um carimbo de «Duplicado».

Artigo 29.°

Serdo efectuadas reconciliacdes nas contas de empréstimos ban-
carios com institui¢oes de crédito e determinam-se 0s respectivos juros
sempre que haja a lugar a qualquer pagamento por conta desses
débitos.

Artigo 30.°

Mensalmente, serao efectuadas reconciliacdes nas contas «Estado
e outros entes publicos».

CAPITULO V
Existéncias

Artigo 31.°

Para cada local de armazenagem de existéncias serd nomeado, pela
presidéncia, um responsavel pelos bens ai depositados.

Artigo 32.°

1 — A entrada ou saida dos materiais dos armazéns apenas € per-
mitida mediante a respectiva guia de remessa ou requisi¢ao interna.
2 — As sobras de materiais dardo, obrigatoriamente, entrada em
armazém, através da competente guia de devolugdo ou reentrada.

Artigo 33.°

E expressamente proibido recepcionar qualquer bem, sem que o
mesmo venha acompanhado pela competente guia.

Artigo 34.°

1— A guia de remessa ou factura terd de dar entrada na Sec¢do
de Contabilidade, o mais tardar, até dois dias imediatos ao da recepgao,
salvo se se tornar aconselhavel que a certificacdo técnica do material
se faga no sector técnico, sendo o prazo alargado para quatro dias
ateis.

2 — Competira a Seccdo de Contabilidade verificar a factura e pro-
mover o seu pagamento dentro dos prazos estabelecidos para o efeito.

3 — A Seccao de Contabilidade verificara as facturas, tendo em
conta a legalidade das despesas e as normas de transparéncia a que
deve obedecer cada aquisicao.

Artigo 35.°

As fichas de existéncias do armazém sao movimentadas por forma
que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens existentes
no respectivo armazém.

Artigo 36.°

1 — As existéncias sdio mensalmente sujeitas a inventariagdo fisica
por utilizacao de testes de amostragem, devendo, ao longo do ano,
ser contados todos os bens.

2 — Os funcionarios que procedem a inventariacao fisica por amos-
tragens sao indicados pelo chefe da Divisdo Administrativa e Finan-
ceira.

3 — Quando for o caso, proceder-se-a prontamente as regulari-
zagOes necessarias e ao apuramento de responsabilidades.

CAPITULO VI
Imobilizado

Artigo 37.°

As fichas do imobilizado sdo mantidas permanentemente actua-
lizadas na Sec¢ao de Aprovisionamento e Patrimoénio.

Artigo 38.°

1 — O inventério patrimonial de todos os bens duradouros e equi-
pamentos propriedade do municipio, cujo valor de aquisicao seja supe-
rior a 40 000$, devera manter-se permanentemente actualizado.

2 — Para o efeito previsto no nimero anterior, a Seccao de Con-
tabilidade enviard a Sec¢do de Aprovisionamento e Patrimdnio cpia
do respectivo titulo, no momento da liquidacao.

Artigo 39.°

1— Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento
deixe de ter utilidade, deve o funcionario a quem o mesmo esteja
distribuido comunicar tal facto ao respectivo superior hierarquico.

2 —Se a entidade competente para decidir entender que € esse
o procedimento mais adequado, sera ordenado o abate do bem, reme-
tendo-se o respectivo documento, uma vez despachado, a Secgdo de
Aprovisionamento e Patriménio.

3 — Consoante o valor do bem a abater, tém competéncia para
ordenar o abate:

a) Até 100 0008, o chefe da divisao respectiva;
b) Acima de 100 0003, o presidente da Camara ou o vereador
com competéncias delegadas.

Artigo 40.°

1 — Sempre que, pelo municipio, seja adquirido um prédio, ristico
ou urbano, devera a Seccao de Aprovisionamento e Patrimoénio, logo
ap6s a outorga da escritura, promover a sua inscricao matricial e
registral em nome da autarquia.

2 —Se o imdvel constituir um prédio urbano, com excep¢ao de
terrenos para construgdo, devera a Sec¢ao de Aprovisionamento e
Patriménio requerer, junto das entidades competentes, o averbamento
da titularidade ou o cancelamento, consoante os casos, dos contratos
de saneamento bdsico, de fornecimento de energia eléctrica e de ser-
vico de telefone.

Artigo 41.°

As chaves dos bens iméveis propriedade do municipio ficarao a
guarda da Seccdo de Aprovisionamento e Patriménio.

Artigo 42.°

1 — As aquisicoes de imobilizado efectuam-se de acordo como
plano plurianual de investimentos e segundo orientagdes que o 6rgao
executivo entenda emitir.

2 — Estas aquisicoes sao efectuadas com base nas requisicoes exter-
nas ou documentos equivalentes, designadamente contratos, emitidos
ou celebrados pela entidade competente para autorizar a despesa,
apos verificacdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

Artigo 43.°

A realizagao de reconciliacoes entre os registos das fichas e os
registos contabilisticos, quanto aos montantes de aquisicoes e das
amortizacdes acumuladas, serd feita trimestralmente, na Seccao de
Aprovisionamento e Patriménio.

Artigo 44.°

1— A Secgado de Aprovisionamento e Patriménio fara, durante
o més de Dezembro de cada ano, a verificacdo dos bens do activo
imobilizado, conferindo-a com os registos, procedendo-se pronta-
mente a regularizacao a que houver lugar e ao apuramento de res-
ponsabilidades, quando for o caso.

2 — Em Janeiro de cada ano, a Secgdo de Aprovisionamento e
Patriménio enviard a cada funcionario um inventario patrimonial
actualizado da sua responsabilidade, a fim de o mesmo ser devida-
mente subscrito.

Artigo 45.°

1 — Cada funcionério é responsavel pelos bens e equipamentos
que lhe estejam distribuidos, para o que subscrevera documento de
posse no momento da entrega eventual de cada bem ou equipamento
constante do inventario.

2 — Relativamente aos bens e equipamentos colectivos, o dever
consignado no niimero anterior é cometido ao responsavel da seccao
ou sector em que se integram.

CAPITULO VII
Fundos de maneio

Artigo 46.°

Em caso de reconhecida necessidade, podera ser autorizada a cons-
tituicao de fundos de maneio, correspondendo a cada um uma parcela
orcamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadiavelis.
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Artigo 47.°

Cada um destes fundos tem de ser regularizado no fim de cada
meés e saldado no fim do ano, ndo podendo conter em caso algum
despesas nao documentadas.

Artigo 48.°

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, o 6rgao executivo
deve, no momento da sua constitui¢cdo, aprovar as normas a que o
mesmo deve obedecer, das quais deve constar:

a) O montante que constitui o fundo e as rubricas da classificacdo
econdmica que disponibilizam as dotagOes necessédrias para
o efeito;

b) O responsavel pela sua posse e utilizagao;

¢) A natureza das despesas a pagar pelo fundo;

d) A sua reconstituigdo sera mensal, contra a entrega dos docu-
mentos justificativos das despesas;

e) A sua reposi¢ao ocorrerd, obrigatoriamente, até ao dltimo
dia util de cada ano.

CAPITULO VIII
Responsabilidade funcional

Artigo 49.°

A violagao das regras estabelecidas no presente sistema de controlo
interno, sempre que indicie o cometimento de infracgdo disciplinar,
dara lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos
termos prescritos no Estatuto Disciplinar.

Artigo 50.°

As informacoes de servico que déem conta da violagao das regras
estabelecidas no presente sistema de controlo interno integrarao o
processo individual do funcionario visado, sendo levadas em linha
de conta na atribuicdo da classificacdo de servico relativa ao ano
a que respeitem.

CAPITULO IX
Disposicoes finas e transitorias

Artigo 51.°

Sédo revogadas todas as normas internas e ordens de servico actual-
mente em vigor, na parte em que contrariem as regras € os principios
estabelecidos no presente sistema de controlo interno.

Artigo 52.°

Do presente sistema de controlo interno, bem como de todas as
alteracoes que lhe venham a ser introduzidas, serao remetidas copias
a Inspeccao-Geral de Financas e a Inspeccao-Geral da Administragao
do Territério, dentro do prazo de 30 dias apds a sua aprovagao.

Artigo 53.°

O presente sistema de controlo interno entra em vigor em simul-
taneo com o POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autar-
quias Locais e ap6s publicacao.

Aprovado em reunido ordindria da Camara Municipal, em 7 de
Setembro de 2001,

Aprovado em reunido ordindria da Assembleia Municipal, em 28
de Setembro de 2001.

Edital n.° 418-F/2001 (2.2 série) — AP. — Regulamento dos Hord-
rios de Funcionamento dos Estabelecimentos de Venda ao Publico e
de Prestagio de Servicos do Concelho das Lajes do Pico. — Claudio
José Gomes Lopes, presidente da Camara Municipal das Lajes do
Pico, faz saber e torna publico que, no uso da competéncia que lhe
confere a alinea u) do n.° 1 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de
18 de Setembro, cumprida a fase de inquérito publico prevista na
lei, a Assembleia Municipal das Lajes do Pico, em sessao de 28 de
Setembro de 2001, deliberou aprovar o Regulamento dos Horarios
de Funcionamento dos Estabelecimentos de Venda ao Publico e de
Prestacdo de Servicos do Concelho das Lajes do Pico, que entrard
em vigor 10 dias apds a sua publicagdo no Didrio da Repiiblica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

1 de Outubro de 2001. — O Presidente da Camara, Cldudio José
Gomes Lopes.

Regulamento dos Horarios de Funcionamento dos Estabele-
cimentos de Venda ao Publico e de Prestacido de Servicos
do Concelho das Lajes do Pico.

Nota justificativa

Através do Decreto-Lei n.° 48/96, de 15 de Maio, o Governo da
Republica definiu os principios gerais relativos ao regime de horarios
de funcionamento dos estabelecimentos comerciais.

O presente Regulamento visa, de acordo com o previsto no n.° 1
do artigo 4.° do diploma em referéncia, proceder a regulamentacgao
daquele regime no concelho das Lajes do Pico.

Artigo 1.°
Objecto

A fixacao dos periodos de funcionamento dos estabelecimentos
de venda ao publico e de prestagao de servigos a que alude o artigo 1.°
do Decreto-Lei n.° 48/96, de 15 de Maio, situados no concelho das
Lajes do Pico, rege-se pelo presente Regulamento.

Artigo 2.°
Regime geral

1 — Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, as entidades
que exploram os estabelecimentos abrangidos pelo presente Regu-
lamento podem escolher, para os mesmos, os periodos de funcio-
namento entre as 6 horas e as 24 horas de todos os dias da semana.

2 — Os cafés, cervejarias, bares, tabernas ou botequins, casas de
cha, restaurantes, snack-bars e self-services poderao estar abertos até
a 1 hora de todos os dias da semana.

3 — As lojas de conveniéncias poderao estar abertas até a 1 hora
de todos os dias da semana.

4 — Os clubes, pubs, cabarets, boites, dancing, discotecas, casas de
fado e estabelecimentos andlogos poderao estar abertos até as 4 horas
de todos os dias da semana.

5 — Estabelecimentos hoteleiros e meios complementares de alo-
jamento turistico e seus similares, parques de estacionamento, estagdes
de servigo, garagens e postos de venda de combustiveis liquidos e
lubrificantes podem funcionar ininterruptamente.

Artigo 3.°
Regime excepcional

1 — O presidente, ou o vereador com competéncia delegada, podera
autorizar o alargamento dos horarios fixados no artigo 2.°, a pedido
dos interessados, desde que se verifiquem, cumulativamente, os seguin-
tes requisitos:

a) Considerar-se tal medida justificada face aos interesses dos
consumidores, nomeadamente quando a mesma venha a
suprir caréncias no abastecimento de bens ou de prestagao
de servigos, contribuir para a animagdo e revitalizacao do
espago urbano ou contrariar tendéncias de desertificacao da
area em questao;

b) Situarem-se os estabelecimentos em zonas do concelho onde
os interesses de determinadas actividades profissionais o jus-
tifiquem, designadamente zonas com forte atracgao turistica
ou zonas de espectaculos e ou animagéo cultural;

¢) Sejam respeitadas as caracteristicas socio-culturais e ambien-
tais da zona e a densidade da populagao residente, bem como
as caracteristicas estruturais dos edificios, condi¢des de cir-
culagao e estacionamento;

d) Sejam rigorosamente respeitados os niveis de ruido impostos
pela legislagdo em vigor, tendo em vista a salvaguarda do
direito dos residentes em particular e da populagdo em geral
a tranquilidade, repouso e seguranca;

e) Os estabelecimentos localizados em lugares onde se realizem
arraiais ou festas populares poderao estar abertos nesses dias,
independentemente das prescrigdes deste Regulamento, mas
sem prejuizo dos direitos dos trabalhadores;

f) Nos periodos de Natal e Ano Novo, a Camara Municipal
podera fixar horarios especiais de abertura e encerramento,
a requerimento do interessados, sem prejuizo dos direitos
dos trabalhadores.

2 — Para os efeitos previstos no nimero anterior sera solicitado
parecer as seguintes entidades, sem prejuizo de serem consultadas
outras que se entenda por conveniente:

a) Sindicatos representativos dos interesses socio-profissionais
dos trabalhadores dos estabelecimentos em causa;

b) Associagdes representativas dos consumidores em geral;

¢) AssociacOes patronais do sector que representem os interesses
da pessoa singular ou colectiva titular da empresa requerente;



